OS OLIVER SCHROTT
KOMMUNIKATION

Oliver  Schrott Kommunikation ist eine der fUhrenden deutschen PR- und
Kommunikationsagenturen. Unser Angebot orientiert sich an den Themen und Lebenswelten
einer modernen, globalen, digital vernetzten Gesellschaft. Fur erfolgreiche Kommunikation und
Dialoge mit allen Stakeholdern. Auf allen Kanalen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort an unserem Standort Kdin eine

Projektassistenz Producing (m/w)

lhre Aufgaben in unserem Team sind:

// Unterstltzung des Producer Teams bei der Realisation von Bewegtbildproduktionen
unterschiedlicher Kunden

// Produktionskoordination von der Angebotseinholung, Auftragserteilung Uber prazises
Kostenmanagement bis hin zur Rechnungskontrolle

// Unterstltzung der Produktion durch Kapazitatenplanung, Terminplanung und —Uberwachung
// Koordination von Freelancern und allen fUr eine Produktion relevanten Personen/Firmen

// Recherche und Organisation von kleineren Drehs sowie allgemeine administrative Aufgaben

Wir winschen uns von Ihnen:

// Ausbildung/Hochschulabschluss im Bereich digitaler Medien
// Erste praktische Erfahrung

// selbststandig, flexibel, organisationsstark und zuverlassig

// sicherer Umgang mit den MS Office Programmen

// gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

// Erfahrung mit Post-Produktionsablaufen

Wir bieten dafur:

// ein kreatives, interdisziplindres und internationales Umfeld einer GPRA Agentur
// Raum fUr personliche und fachliche Entwicklungsmdglichkeiten
// eine lebendige Atmosphare, interessante Menschen, Marken und Themen

Interessiert?

Dann senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres
Gehaltswunsches und des frihestmoglichen Eintrittstermins an  Jana Marcinkowski
(bewerbung@osk.de).



